I'TPCBKA CIUVIBCBKA PAJTIA
BOPUCHILJIbCHKUI PAMOH KUIBCBKA OBJIACTD

HPOEKT PILNEHHSA

IIpo BCcTaHOBJIECHHSI HOPM BHTPAT Ha KOIIIOBAaHHA, [PYK, CKAHYBaHHS
JOKYMEHTIB, 10 HaJalwTbhCd 3a 3anuramMu Ta 3arBepl:keHHs1 [lopsaky
BillUKOAYBaHHAI (AKTHYHUX BHUTPAT HA KONMIIOBAHHS, JAPYK Ta CKAHYBaHHS
JOKYMEHTIB, 110 HAJAKTHCA 32 3aMTOM HA iHpopmanio I'ipcbko10 CillbCbKOIO
pagorw bopucniibcbkoro paiiony KuiBcbkoi 00sacTi Ta 1l BUKOHABYMMH
OpraHamMu

3 MeTor0 oprasizaiii BukoHanHs ctarti 21 3akony Ykpainu «IIpo moctyn a0
nyomiyHoi 1H(Qopmarii», cratti 24 3akoHy VYkpainu «[Ipo aaBokaTypy Ta
aJIBOKATChKY NIsUIbHICTBY, mocTaHoBU Kabinety MinictpiB Ykpainu Big 13.07.2011
poky Ne 740 «I1po 3aTBepHKEHHS TPaHUYHUX HOPM BUTpPAT Ha KOMitOBaHHS abo IpyK
JIOKYMEHTIB, 110 HAJIalOThCS 3a 3alUTOM Ha 1H(opmaliio», ctatteit 25, 59 3akony
VYkpainu «[Ipo miciieBe camoBpsiiyBaHHs B YKpaiH1», ['ipcbka cilibcbKa pajia

BUPILINJIA:

1. 3aTBepautu Ha TepuTopii ['IpChbKOT CLIBCHKOT TEPUTOPIATBHOI FPOMA/IH:

1.1. Tlopsmox BiAmKOAyBaHHS (DaKTUUHHUX BHUTPAT Ha KOIIIOBaHHA abo JpykK
JIOKYMEHTIB, 1110 HAJaI0ThCs 3a 3alMTOM Ha 1HPopmaIlito ['ipcbKor0 CIIILCHKOI0 Pajiolo
Bbopucninscekoro paitony KuiBcbkoi 001acTi Ta ii BAKOHABUMMHU OpraHamu, 3T1JTHO 3
OoJaTKOM 1.

1.2. Po3mip hakTuuHUX BUTpAT Ha KOMIIOBaHHS a00 IPYK JOKYMEHTIB, 1110 HATaIOThCS
3a 3anmuTaMH Ha 1HQOpPMaIlil0, PO3MOPSTHUKOM SKUX € ['ipchbka ciibCchbka paaa Ta ii
BUKOHABY1 OpPTaHH, 3T1JIHO 3 JOJAATKOM 2.

2.0NpuUITIOTHUTH TIe pillIeHHs Ha odiiiitHOMY caiTi ['ipchKoi CUIbCHKOT pajiu.

3. KoHTposb 32 BUKOHAHHSM 1IHOTO PILIECHHS MOKJIACTH HAa MOCTIHHY KOMICIIO 3 TUTaHb
OromKkeTy, (1HaHCIB, COL1aJTbHO-EKOHOMIYHOTO Ta KyJIbTYPHOTO PO3BUTKY.

CinbcbKkuii roJ10Ba Poman [IMUTPIB



Jonarok 1

3ATBEPJ’KEHO

Pimennsim I'ipcbkoi cliibebKoi paan
Bopucninibcskoro paiiony KuiBebkoi odsacri
Bin« » 2026 p. Ne

HOPAAOK
BiIIIKOAYBaHHA (PAKTHYHHMX BUTPAT HA KONIIOBAHHA 200 IPYK JOKYMEHTIB, 110
HA/IaI0ThCH 32 3aIIUTOM Ha iHpopmanio ['ipcbKo10 cLUILCHKOI0 pag01o
Bopucninbcbkoro paitony KuiBcbkoi o0J1acTi Ta ii BAKOHABYUMH OpPraHaMHu

1. Le#t Ilopsmok BHU3HAuae MeXaHI3M BIANIKOAYBaHHS 3allUTyBauaMu
1H(popMarlli (akKTHUYHUX BUTPAT HA KOMIIOBaHHS a00 APYK JOKYMEHTIB, 1110 HATAIOThCS
['ipchKoOIO CLITLCHKOIO pajioto (Hazalli — CiIbChbKa pajia) Ta i BAKOHABYMMH OpraHAMHU
3a 3amUTaMu Ha 1HGOopMaIliio.

2. et [Topsinok 3acTOCOBY€ThCS Y BUMAJIKY, KOJIU CUIbChKA pajia Ta ii BAKOHABY1
OpraHM € HaJICKHUMU PO3MOPSATHUKAMH 1HPOpMAIIii.

3. JlokyMeHTH 3a 3alTMTOM Ha 1H(POpMaIlil0 HaAal0ThCsI OE3KOIITOBHO:
0co01 y pa3i HajaHHs iHopMarlii mpo ceode;

SKIIO 3aJ0BOJICHHS 3alMTy Iiepeadadae BUTOTOBJICHHS KOIM JOKYMEHTIB
o0cArom, 110 He nepeBuiye 10 CTOPIHOK;

11010 1HQopMaIlii, 10 CTAHOBUTH CYCIUJILHUM 1HTEpEC.

- SIKIIIO 3aMuTyBaHa iHGOpPMAIlis HE ONMPWIIOJIHEHA ['IPChKOI0 CUIHCHKOIO PAIOI0
3TiJIHO 3 YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, TO BIJMOBIAb HA 3aIUT 31MCHIOETHCS
IUIIXOM BUTOTOBJIICHHS LU(GPOBUX KOMIM JOKYMEHTIB IUISXOM CKaHyBaHHsS Ta
HAIPABJICHH X €JIEKTPOHHOIO MOIITOK

- oTpuMana Po3nopsiiHukom iH(popmarlisi B €1eKTPOHHOMY BHUIJISIAL, KPIM TOi, sIKa
HAJAEThCS HA 3alUT 13 3aCTOCYBaHHSAM BUMOT 100 BUAY 1H(OpMaIli 3 00MEKEHUM
JIOCTYIIOM, 1110 TOTpeOYE ii BIIOKPEMIIEHHS, TIPUXOBYBaHHS TOILIO.

BiamkoayBanHa 3anuTyBadyaMu 1H(opmanli (GakTUYHUX BUTPAT HA KOIMIKOBAHHS
ab0 JIpyK ITOKYMEHTIB 3/1MCHIOETHCS Y pa3l MOTpeOu y BUTOTOBJIEHHI Ouibil K 10
CTOPIHOK 3alMUTYBaHUX JOKYMEHTIB BIAMOBIAHO 10 Po3Mipy (hakTUUHMX BUTpaT Ha
KOIIIOBaHHSA a00 JPYK TOKYMEHTIB, IO HAJAIOTHCS 3a 3alMUTOM Ha 1HQOpMAIIiio,
pO3MOpSTHUKOM K01 € ['ipchKka cibchbKa pajia Ta i BUKOHABY1 OpTaHHu.

[Inata 3a komiroBaHHS a00 APYK JOKYMEHTIB, IO HAJAIOThCS 3a 3alIUTOM Ha
1H(pOpMaIlito, CTATY€EThCA MOYMHAIOYH 3 11 cTOpiHKY.

4. Po3Mip BIAIIKOAYBaHHA (AaKTUYHUX BUTpPAT Ha KOMIIOBaHHS abo JApyK
3aMTYBAHUX JOKYMEHTIB BU3HAYaeThCsl Po3nopsiiHUKOM 1HGOpMallii 3 ypaxyBaHHSIM
pPO3MIpY TPOKUTKOBOTO MIHIMYyMY JJI Tpale3gaTHUX OCi0 Ha JaTy HalpaBJICHHS
3anmuTyBady iHGOpMAIlii TOBIAOMIIEHHS TTPO PO3MIip BapTOCTI BUTpAT.



5. Jlo po3mipy BiamkoayBaHHs (haKTUYHUX BHUTpPAT Ha KOIMIOBaHHS a00 JPYyK
(BUTOTOBJICHHS) JOKYMEHTIB, III0 HAJIAIOThCS 3a 3aluMTaMH Ha iH(opMaIlio, Takox
YPaxoBYIOTbCS BHUTpATH, TMOB'S3aHI 31 CKaHYBaHHSM a0O IHIIOK KOMII'FOTEPHOIO,
1 (poBOIO0 0OPOOKOIO ITUX JTOKYMEHTIB.

6. Y Bumanakax, KoM 3anUTyBaHa iH(QOpMAIIisl MICTUTHCS B TOKYMEHTax 00CSATOM
ol sk 10 cTopiHOK, BiAMOBIZadbHA 0co0a, HE MI3HINIE M'SITH pOOOYUX JIHIB, a Y
BUTIAJKY MPOJIOBKECHHS CTPOKY PO3TJIISAY 3alUTy, He Ti3Hime 20 pobounx JHIB, 3 THA
HaJX0/DKeHHS 110 Po3nopsiHrka iHdopMallii 3anuTy HoBIIOMIISE PO 1€ 3asBHUKA 13
3a3HAYCHHIM BapTOCT1 (PaKTUUYHHMX BUTPAT, MOB'SA3aHUX 13 KOMIIOBAaHHAIM ab0 APYKOM
JOKYMEHTIB, Ta PEKBI3UTIB 1 HOPAAKY CILIATH LUX BUTPAT (101aToK 1).

Biamosine Ha 3anmuT pa3oM 3 PaxyHkoM HajgaeThCs 3amuTyBavdy iH(pOpMaIlii pazomM
3 10 6e3KOMTOBHUMH CTOPIHKAMH KOITIH 3aTUTYBaHUX IOKYMEHTIB.

7. OmaTa paxyHKa 31HCHIOETbCA y OyIb-sIK1i (DIHAHCOBIM YCTaHOBI, 3py4HIHN 115
3anuTyBaya iHdopmariii.

8. 3ammTyBaHi NOKyMEeHTH, KpiM mepmmx 10 CTOpPIHOK HamalThCA MICIs
NIATBEPKEHHSI TIOBHOI OIUIATH pPaxXyHKa MPOTITOM TPhOX POOOYMX JHIB IMICIA
NIATBEPKEHHS (PaKTy OIJIaTH.

9. BinmoBinp Ha 3alUT HE HANAETHCS y pas3l MOBHOI ab0 YacCTKOBOI BIMOBH
3amuTyBava BiJl OIJIATH paxXyHKa Y¥ HEHAAXOJXKEHHS KOIITIB HAa HAJaHUK 3alUTyBady
paxyHoOK mpotsarom 20 KaJleHJapHUX JHIB 3 JTHS HANpaBJCHHS 3allUTyBady paxyHKY,
oMy HaJa€ThCA BIAMOBIAL MPO BIIMOBY y HaJaHHI PEIITH JOKYMEHTIB 3a HOTo
3aIIUTOM.



Honatok 1

Jo Iopsinky BiAIIKOTyBaHHS
(haKTUYHMX BUTPAT HA KOMIIOBAHHS
a00 JPYyK JOKYMEHTIB, 110 HAJAIOTHCS
3a 3aIMTOM Ha iHpOpMAaIIio
I'ipchKOIO CIIILCHKOIO PaI0I0
Bopucninscbkoro paitony KuiBcbkoi
oOuacTi Ta il BUKOHAaBUMMH OpraHaMu

HanaBau nociyr

Peectpamiiinnii paxyHOK
Kog 3a €JIPIIOY

I[Inatauk

(mpi3BuIe Ta iHiNianyW 3anuTyBaya Gizn4HOi 0c00H, HAHMEHYBaHHSI 3alIUTyBava

OpUINYHOT 0co0M a00 00’ €THAHHS TPOMAISTH, IO HE MA€ CTaTyCy IOPUAMIHOI 0COON)

PAXYHOK Ne
BiJI « » 20 POKy
AJ1s1 31iHCHEHHS OIUIATH BUTPAT HA KOMiIOBAHHA 200 IPYK J0OKYMEHTIB,
10 HAIAI0ThCS 32 3aIMTOM Ha iH(opMaIlio

(Ha3Ba JOKYMEHTA)

. Cyma
BapricTtb Cyma
P oe3 ITomaTox Y
BUT'OTOBJICHHSA [ .. . 3 IOJaTKOM
o .. KinpkicTs | momatky | Ha momany
HaiimenyBanus oJIHI€ET . ; Ha JI0JaHy
. CTOPIHOK |Ha J0JIaHy | BapTiCTh, ;
CTOpIHKH, ! BapTICTb,
BapTICTh, TpH
TpH TpH
TpH
1 2 3 4 5 6

KomnitoBanns abo n1pyk
KOMii TOKYMEHTIB (popMaTy
A4 Ta MeHIIOTO po3Mipy

(B TOMY unCIHi
JIBOCTOPOHHIH JIPYK)

KomniroBanHs abo 1pyk
KOIMiil TOKyMeHTIB (popmaty
A3 Ta 61IB1IOT0 PO3MIPY

(B TOMy umci
JIBOCTOPOHHIH JPYK)




KomiroBanus abo npyk
KOIIIH JOKYMEHTIB OY/Ib-
AKOTO (hopmary, sIKIIO

B JIOKyMEHTaX MOpsiJ

3 BIAKPUTOIO 1H(OpMaLIiero
MICTUTBCS 1H(pOpMaITis

3 0OMEXEHUM

JOCTYTIOM, 1110 TIOTpeOYe ii
BIJIOKPEMJICHHSI,
MIPUXOBYBAHHS TOIIO

(B TOMY uncIi
JTIBOCTOPOHHIH JPYK)

Burorosnenss nuppoBux
KOITIH JOKYMEHTIB IITXOM
CKaHyBaHHS

Pazowm:

Ycboro J0 CIlIaTu

(cyma cioBamn)
TPH

KOII.

Bukonaselip:

(mocana) (migmuc) (BmacHe iM’s Ta Mpi3BHUIIIE)

[Mpumirka. . . .
BiamkonyBanHs 3anuTyBadamMu iHhpopMaii pakTHYHUX BUTPAT Ha KOMIIOBaHHS ab0 IpyK

JIOKYMEHTIB 31HCHIOETBCS Y pa3i OTpeOH y BUTOTOBIICHHI Oinbli sik 10 CTOpiHOK
3alUTYyBaHUX JIOKYMEHTIB, IIOYMHAI0OUH 3 11 CTOPIiHKH.



Joaatok 2

3ATBEP/I’KEHO

Pimennsim I'ipcbkoi ciiibebKol paau
Bopucnisibebkoro paiiony KniBebkoi
o0nacri

Bing «

» 2026 p. Ne

PO3MIP

(akTHYHUX BUTPAT HA KOMiKOBAHHS 200 APYK JOKYMEHTIB, III0 HAJAKThCS 32
3anMTOM Ha iHdopManiro

[Tocnyra, mo HagaeTbCs

Hopmu Butpar

KomnitoBaHHs a00 APYK KOIii TOKyMeHTIiB popmary A4
Ta MEHIIOTO po3Mipy (B TOMY YHCIIi IBOCTOPOHHIH JPYK)

0,2 BizicoTKa pO3Mipy MPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY JUIs Ipane3gaTHux ocid 3a
BUT'OTOBJICHHSI OJTHI€T CTOPIHKH

KomnitoBanHs a00 IpyK KoIii JOKyMeHTiB ¢opmaty A3
Ta OLIBIIOrO PO3MIipy (B TOMY YHCII JBOCTOPOHHIHN IPYK)

0,3 BiAcOTKa pO3Mipy MPOKUTKOBOTO
MIHIMYMY JUIsl TIpane3gaTHux ocio 3a
BUT'OTOBJICHHSI OJTHI€T CTOPIHKH

KomnitoBaHHs a00 APYK KOIii TOKYMEHTIB Oy1b-SKOTO
¢dopmary, SKIO B JOKYMEHTaX MOPsA 3 BIIKPUTOIO
1H(pOpMaLli€r0 MICTUTHCS 1HPOpPMAIis 3 0OMEKEHUM
TTOCTYIIOM, 1110 TOTpedye ii BiJOKpEeMIIEHHS,
[IPUXOBYBaHHS TOIIO (B TOMY YHCIII JBOCTOPOHHIN JAPYK)

0,5 BizcoTka po3Mipy MPOKUTKOBOTO
MIHIMyMY U1 TIpane3gaTHux ocio 3a
BUTOTOBJICHHS OJIHI€T CTOPIHKHU

BurotosneHHs 1MPPOBUX KOMIN JOKYMEHTIB HUIIXOM
CKaHyBaHHS

0,1 BizmcoTKa pO3Mipy MPOKUTKOBOTO
MIHIMYyMY JUIsI TTpanie3jaTHUX oci0 3a
CKaHYBaHHS OJIHI€l CTOPIHKH

[Ipumirka

Po3Mip IpoXKUTKOBOTO MiHIMYMY JUIsl Ipale3JaTHUX 0ci0 3a BUTOTOBJIEHHS
OJIHI€T CTOPIHKM BCTAHOBIIIOETHCS HA J1aTy KOMIIOBaHHS abo IPYKY JOKYMEHTIB.




