TI'PCBKA CLJIbCBKA PAJTIA
BOPUCIHLIbCbKHUM PAMOH KUIBCBbKA OBJIACTH

INPOEKT PIINEHHA

IIpo BCTaHOBJIEHHSI HOPM BHTPAT HA KONIIOBAHHSA, JAPYK, CKAHYBaHHS
JOKYMEHTIB, 10 HAAAWThLCHA 3a 3anuramMu Ta 3arBepia:keHHs [lopsaky
BillIKOAYBaHHSI (PAKTHYHUX BUTPAT HA KONMIIOBAHHS, JPYK Ta CKAHYBaHHS
JOKYMEHTIB, 110 HAJAKTHCA 32 3aIMTOM Ha iHpopmanio I'ipcbKoO0 CLIBCHKOIO
pagow bopucnuibcbkoro paiiony KwuiBcbkoi o0Jsacti Ta ii BHKOHABYMMM
OpraHaMu

3 MeToro opranizaiii BukoHaHHs ctatTi 21 3akony Ykpainu «IIpo moctym no
ny0aiyHoi 1H(opmanii», noctaHoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Bix 13.07.2011
poky Ne 740 «IIpo 3aTBepKEHHS] TPAHUYHUX HOPM BUTPAT Ha KOMIIOBaHHS a00 IpPYyK
JIOKYMEHTIB, 110 HAJalOThCSA 3a 3allUTOM Ha 1HQopmarlito», ctatted 25, 59 3akonHy
VYkpainu «lIpo MicueBe camoBpsiiyBaHHs B YKpaiHi», ['ipchka clibcbKa paja

BUPILINJIA:

1. 3aTBepautu Ha TepuTopii ['IpChKOT CUIBCHKOT TEPUTOPIATHHOT TPOMAIH:

1.1. Tlopsanmok BimIIKOAYBaHHS (PAKTUYHUX BUTPAT Ha KOMIIOBaHHS ab0 JIPyK
JIOKYMEHTIB, 1110 HaJIal0ThCS 3a 3aITUTOM Ha 1H(hopMaIlito ['IpChbKOr0 CUTBCHKOIO P00
Bbopucninscekoro paitony KuiBcbkoi 06sacTi Ta i BAKOHABUMMHU OpraHamH, 3TiTHO 3
noaaTkoM 1.

1.2. Po3mip dakTUuHUX BUTpPAT HaA KOIMIIOBaHHA a00 APYK TOKYMEHTIB, IO
HAJA0ThCA 3a 3allUTaMH Ha 1HPOpPMAILIilo, pO3MOPSAHUKOM SKHX € ['ipchbKka ClibChbKa
panaa Ta ii BUKOHaBYi OpTraHH, 3TiTHO 3 JTOJATKOM 2.

2.0npuIIIOTHUTH 11€ pillieHHs Ha oimiitHOMYy caiiTi ['ipchKoi ClTbChKOT paju.

3. KoHTposb 3a BUKOHAHHSIM LIBOTO PIllIEHHS MOKJIACTH HA TOCTIHHY KOMICIIO 3
MUTaHb OOKETY, (PIHAHCIB, COIIaIbHO-EKOHOMIYHOIO Ta KYJIBTYPHOT'O PO3BUTKY.

Cinbcbkuid rosioBa Poman IMUTPIB



Jlonarok 1

3ATBEPI)KEHO
Pimennsim I'ipcbkoi ciibebkoi paau bopucnisibebkoro paiiony KuiBcbkoi odsiacri
Bin« » 2025 p. Ne

HHOPAJOK
BiIIIKOAYBaHHS (PAKTUYHUX BUTPAT HA KOMiIOBAHHSA 200 APYK JOKYMEHTIB, 110
HA/IaI0ThCA 32 3aIIUTOM Ha iHpopmanio ['ipcbKo10 CLUILCHKOI0 pa1010
Bopucninbcbkoro paiiony KuiBcbkoi o0J1acti Ta ii BAKOHABYUMH OpPraHaMHu

1. Ieit Ilopsgox BH3HA4Yae MEXaHI3M BIJUIKOAYBAHHS 3alUTyBayaMu
iH(opMalii pakTHIHUX BUTPAT Ha KOMiIOBaHHS a00 APYK JIOKYMEHTIB, 110 HaIaIOThCSI
['ipchKOIO CUTBLCHKOIO pajioro (Hamaml — Cijlbcbka paja) Ta Tl BUKOHABYMMH OpraHaMu
3a 3aIUTaMu Ha 1H(GOpMaIiio.

2. Ieit [Topsinok 3acTOCOBY€THCA Y BUMIA/IKY, KOJIU CUTbChKA pajia Ta ii BUKOHABY1
OpTaHU € HaJIKHUMH PO3NOPSATHUKAMHU 1HGOpMaIlii.

3. JlIokyMeHTH 3a 3amuTOM Ha iH(OpMAaIli0 HaJal0ThCs OE3KOIITOBHO:

0co01 y pa3i HagaHHs iHopMaIlii mpo ceode;

SKIIO 3aJI0BOJICHHS 3alMTy TMependayae BUTOTOBJIEHHS KOIMIM JTOKYMEHTIB
obcsrom, 110 He nepeBulye 10 cTopiHOK;

11010 1H(pOpMallii, [0 CTAHOBUTH CYCHIJILHUMN THTEPEC.

BigmkonyBanus 3anutryBadyaMu iHGopmarlili GakTHYHUX BUTpPAT HA KOIMIIOBAHHS
ab0 JIpyK JTOKYMEHTIB 3/IIMCHIOETHCS Y pa3i MOTpeOu y BUTOTOBIICHHI OUIbII siK 10
CTOPIHOK 3alMTYBaHMUX JOKYMEHTIB BIAMOBIAHO J0 Po3Mipy (akTuyHMX BUTpaT Ha
KOIIIOBaHHSA a00 JPYyK TOKYMEHTIB, IO HAJAIOTHCS 3a 3alUTOM Ha 1HQOpMaIIiio,
po3nopsIHUKOM sikoi € ['ipchbka cinbChbka paja Ta il BUKOHaBul opranu. [lmara 3a
KOIIIOBaHHSA a00 JPYK TOKYMEHTIB, IO HAJAIOTHCS 3a 3alUTOM Ha 1HQOpMaIIiio,
CTATY€EThCA MOYMHAKOUM 3 11 cTOpiHKM.

4. Po3Mip BIAIIKOAYyBaHHA (PAaKTUYHUX BUTpPAT Ha KOMIIOBaHHS abo JApyK
3aMMTYBAHUX JOKYMEHTIB BU3HAYaeThCsl Po3mopsiiHUKOM 1H(GOpMAILlii 3 ypaxyBaHHSIM
pPO3MIpYy MIHIMaJIbHOT 3apO0OITHOI IJIATH HA ATy HANPABJIEHHS 3aIUTyBavy 1HPopMarii
MOBIJJOMJICHHS TIPO pO3MIp BapTOCTI BUTPAT.

5. Jlo po3Mipy BIAIIKOAYBaHHS (PAKTUYHMX BUTpAT Ha KOIMIIOBaHHS ab0 NIpYyK
(BUTOTOBJICHHS) JOKYMEHTIB, II0 HAJAIOThCS 3a 3alMuMTaMHu Ha iH(opMallito, Takox
YPaxoBYIOTbCS BHUTpATH, IMOB'S3aHI 31 CKaHyBaHHSM a00 1HIIOK KOMII'TOTEPHOIO,
11 poBor0 0OPOOKOIO MUX JTOKYMEHTIB.

6. Y Bumagkax, KOJu 3anuTyBaHa iH(OpMaIliss MICTUTHCS B IOKYMEHTaxX 00CsITOM
outbm sik 10 cTOpiHOK, BiAMOBiAaNIbHA 0c00a, HE MI3HIIIE M'ATH pOOOYUX JHIB, a Y
BUIIAJIKY MIPOJIOBKEHHS CTPOKY PO3IIISITY 3aMuTy, He mi3Hime 20 poOounx JAHIB, 3 JTHS
HAJXODKeHHS 710 Po3nopsiiauka iH(opmarltii 3anuTy TOBIAOMIISE TIPO 1I€ 3asiBHUKA 13
3a3HAYEHHSIM BapTOCTI (PaKTUYHUX BUTPAT, MOB'SI3aHUX 13 KOIMIIOBAHHSIM a00 JPYKOM
JIOKYMEHTIB, Ta PEKBI3UTIB 1 MOPSAAKY CILIATH IIUX BUTpAT (10AaTOK 1).

7. Onnara paxyHKa 3A1MCHIOETbCA y OyAb-sIK1i (DIHAHCOBIM yCTaHOBI, 3pyUHIN 115
3anuTyBaya iHdopmarii.



8. 3anuTyBaHI JOKYMEHTHU HAMAIOThCS IICJS IMIJATBEP/KCHHS IOBHOI OIUIATH
paxyHKa MpOTATOM TPHOX POOOUYMX AHIB MICISA MIATBEPHKEHHS (DAKTy OIIATH.

9. BinmoBinp Ha 3amUT HE HAMAETHCS y pas3l MOBHOI ab0 YAaCTKOBOi BiJIMOBU
3alMTyBaya BiJl OTUIATH PaxXyHKa YM HEHAJIXO/KCHHS KOIITIB Ha HAJaHUH 3alUTyBady
paxyHOK mpoTsroM 10 KajgeHIapHUX JHIB 3 JHs HAMpaBICHHS 3alMTyBady PaxyHKY,
HOMy HaJa€ThCSA BIMIMOBIIb MPO BIIMOBY Yy HaJaHHI PEMITH JTOKYMEHTIB 3a HOTo
3aIATOM.



Honatox 1

Jo Iopsinky BiamkoxyBaHHs (PaKTUYHUAX BUTPAT HA KOMIIOBAaHHS a00 APYK JOKYMEHTIB, 10
HAJAI0THCS 3a 3aMUTOM Ha iH(opmaIlrito ['ipchKo0 CUIBCHKOIO Pasor0 bopucmiibechbKOTo paiony
KuiBchkoi oOacti Ta ii BHKOHABYMMH OpraHaMu

Hanasau nociyr

Peectpamiiinnii paxyHOK

Kog 3a €/IPIIOY

[Inatauk

(mpi3BuILIe Ta iHiNiaNK 3anuTyBavya Gi3n4HOi 0cOOH, HAHMEHYBaHHS 3alMTyBayda

I0pUANYHOT 0co0H a00 00’ €HAHHS TPOMA/ISIH, 10 HE Ma€ CTaTyCy FOPHIMYHOT 0COOM)

PAXYHOK Ne

Bix «

»

20

POKYy

JJIAA 31ifiICHEeHHSI OIJIATH BUTPAT HA KONMiIOBAHHSA a00 IPYK JOKYMEHTIB,
110 HAAI0THCS 32 3aIMTOM Ha iHdopManio

(Ha3Ba JOKYMEHTA)

Cyma

Bapricte CymMma
P oe3 ITomarox Y
BUTOTOBJICHHA [, .. . 3 HOJATKOM
. . Kinpkicts | mogaTky | Ha momany
HaiimenyBaHHs onHieT ) . Ha JIOJaHy
. CTOPIHOK |Ha JT0/JaHy | BapTICTh, ’
CTOPIHKH, : BapTICTh,
BapTICTh, I'PH
I'PH I'PH
IpH
1 2 3 4 5 6

KomnitoBanHs abo 1pyk

A4 Ta MeHII0TO po3MIpy
(B TOMY 4ncCIi
JIBOCTOPOHHIH JIPYK)

KOMii TOKYMEHTIB (popMaTy

KomniroBanHs abo 1pyk

A3 Ta 61B1I0TO PO3MIPY
(B TOMy uucl
JIBOCTOPOHHIH JIPYK)

KOl TOKyMeHTIB (popmaty

KomniroBanHs abo 1pyk
KOl TOKYMEHTIB Oy/ib-
SKOTo (hopmary, sIKIIO

B JIOKyMEHTaX TIOPSIT

3 BIAKPUTOIO 1H(OopMaLliero
MICTUTbCS 1HpOpMaLlis

3 OOMEKEHUM

JOCTYTIOM, 1110 TIOTPEOYe ii
BIJIOKpEMIICHHSI,
TIPUXOBYBAHHS TOIIO




(B TOMY uncCIHi
JTIBOCTOPOHHIH JPYK)

BurorosneHss uppoBux
KOITIH JOKYMEHTIB IIITXOM

CKaHyBaHH:

Pazom:
Vcroro A0 CIlIaTu

(cyma cnoBamu)
TPH
KOII.
Bukonagelb:
(mocana) (mmiammc) (BmacHe iM’s Ta MPI3BHIIE)

BimmkoayBanHs 3anuTyBadaMu iHQopMaii aKTHIHUX BUTPAT Ha KOIMIOBaHHS abo0 IpyK
JIOKYMEHTIB 3/IIICHIOETRCS Y pa3i MOTpeOH y BUTOTOBICHHI OUThII ik 10 cTOpiHOK
3alHUTYBaHUX JOKYMEHTIB, TOYHHAIOUHU 3 11 CTOPIHKH.



Joaatok 2

3ATBEP/I’)KEHO

Pimennsim I'ipcbkoi ciibebkoi paau bopucnisibebkoro paiiony KuiBcbkoi oosacri
Bin« » 2025 p. Ne

PO3MIP
(pakTHYHUX BUTPAT HA KONMiKOBAHHS 200 APYK JOKYMEHTIB, III0 HAAAKTHCS 32 3alIUTOM HA
iHopManiio

ITocmyra, 1110 HaTA€ETHCS Hopwmu BuTpar

KomnitoBanHs abo ApyK Kormii 1okyMeHTiB popmary A4 (0,2 BiACOTKa po3Mipy MPOKHUTKOBOTO
Ta MEHILIOTO PO3Mipy (B TOMY YHCIIi JBOCTOPOHHIH APYK) MiHIMYMY IS TIpare3JaTHUX oci0 3a
BUTOTOBJICHHSI OJ[HI€T CTOPIHKH

KomiroBanns a6o apyk kot fokyMeHTiB ¢popmary A3 |0,3 BiicoTKa po3Mipy MPOKUTKOBOTO
Ta OUTBIIOTO PO3MIpPY (B TOMY YHUCIIi ABOCTOPOHHIHM APYK)MiHIMYyMY JJIs TIpare3faTHUX ocib 3a
BUT'OTOBJICHHSI OJTHI€T CTOPIHKH

KomnitoBanHs a00 IpyK KOIil JOKYMEHTiB Oyap-sikoro  [0,5 BijcoTka po3mipy MpOKUTKOBOTO
(dbopMary, SKIIIO B JOKyYMEHTAX TOPS 3 BIIKPUTOIO MIHIMYMY IS TIpaIre3aaTHuX ocio 3a
iH(opmarltiero MiCTUThCS iH(DOpMAITis 3 0OMEKECHUM BUT'OTOBJICHHSI OJTHI€T CTOPIHKH
OCTYIIOM, 1110 TTOTpeOYe ii BiJOKpEeMIICHHS,
[MPUXOBYBAHHS TOIIO (B TOMY YHCIIi JJBOCTOPOHHIN APYK)

BurotosneHHs nudpoBux Kormid JokyMeHTiB nuigxoM (0,1 BigcoTka po3mipy IpoKUTKOBOTO
CKaHyBaHHS MIHIMYMY IS TIpaIie3aaTHuX ocio 3a
CKaHYBaHHS OJIHI€T CTOPIHKH

IIpumitka |Po3Mip IpoXKUTKOBOTO MiHIMYMY AJIs IIpall€3AaTHUX OCI0 32 BUTOTOBIICHHS
OJTHI€T CTOPIHKU BCTAHOBIIIOETHCS HA IaTy KOMIIOBaHHS a00 JIPYKY JTOKYMEHTIB.




