ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням Виконавчого комітету                            
Гірської сільської ради
від 25 червня  2021 р. № 191

інформаційна картка
адміністративної послуги

ідентифікатор 12-17
ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК БАГАТОДІТНОЇ СІМ`Ї, ЯКА ПРИБУЛА З ІНШИХ територій

(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей виконавчого комітету Гірської сільської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	с. Гора, вул. Центральна, 5

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Прийом та видача документів здійснюється відповідно до робочого графіку ЦНАП.

Графік роботи: 

понеділок- четвер з 8-30 до 17-00

п’ятниця з 8-30 до 15-45

без перерви на обід. 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел/факс. 04595-3-65-22

E mail: silrada_gora@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про охорону дитинства» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 23.12.2015 №1099 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї», Постанова КМУ від 02.03.2010 №209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява батька або матері.

2. Копії свідоцтв про народження дітей.

3. Копії паспортів.

4. Довідки про реєстрацію місця проживання особи (включає реєстрацію батьків та всіх дітей).

5. Копії посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дітей з багатодітної сім’ї.

6. Копія свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно).

7. Довідка із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (у разі, якщо діти навчаються за денною формою навчання).

8. Довідки про реєстрацію місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою).

9. Копії документів, що підтверджують зміну прізвища батька/матері у разі повторного шлюбу чи інших причин, якщо такі зміни відбулися.

10. У разі народження або навчання дитини за межами України – копій свідоцтва про народження дитини та довідки з навчального закладу з перекладом на українську мову, вірність якого засвідчена нотаріусом.

11. У разі коли нотаріус не володіє відповідною мовою, переклад документів може бути зроблено перекладачем, справжність підпису якого засвідчує нотаріус.

12. У разі переміщення багатодітної сім’ї із тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної операції чи населеного пункту, розташованого на лінії зіткнення, до іншої адміністративно- територіальної одиниці – копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи.

13. У разі досягнення дитиною 14 річного віку в посвідчення вклеюється нова фотокартка.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги один з батьків може особисто або через законного представника.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання документів до заяви не в повному обсязі.

2. Виявлення недостовірних відомостей у заяві або в документах, що додаються.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про включення їх родини до банку даних багатодітних сімей.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через законного представника.

	16.
	Примітка
	


Додаток № 1 
                                                                                           до Інформаційної картки                  

                                                                            адміністративної послуги № 12-17

			Начальнику 
служби у справах дітей виконавчого комітету Гірської сільської ради 
Орел І. А.
___________________________________________
__________________________________________
 прізвище ім’я по батькові, дата народження заявника)
Паспорт (ID – картка)  серія__________________ номер____________________________________
виданий ___________________________________
                          (ким і коли виданий паспорт) 
___________________________________________
__________________________________________
                                          (місце реєстрації)
___________________________________________ 
контактний телефон _________________________


	
	
	 


ЗАЯВА
Прошу взяти нашу сім’ю _________________________________________,

                                                                     (прізвище сім’ї)

на облік та включити до банку даних багатодітних сімей Гірської сільської ради. 

В сім’ї виховується ___________ (кількість дітей):

1. __________________________________________________________________

(ПІБ дитини, дата народження,) 

2. __________________________________________________________________ 

(ПІБ дитини, дата народження) 

3. __________________________________________________________________ 

(ПІБ дитини, дата народження) 

4. __________________________________________________________________ 

(ПІБ дитини, дата народження) 

Перелік документів:   

1. Заява батька або матері.

2. Копії свідоцтв про народження дітей.

3. Копії паспортів.

4. Довідки про реєстрацію місця проживання особи (включає реєстрацію батьків та всіх дітей).

5. Копії посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дітей з багатодітної сім’ї.

6. Копія свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно).

7. Довідка із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (у разі, якщо діти навчаються за денною формою навчання).

8. Довідки про реєстрацію місця проживання або перебування особи під час навчання (для осіб від 18 до 23 років, які навчаються за денною формою).

9. Копії документів, що підтверджують зміну прізвища батька/матері у разі повторного шлюбу чи інших причин, якщо такі зміни відбулися.

10. У разі народження або навчання дитини за межами України – копій свідоцтва про народження дитини та довідки з навчального закладу з перекладом на українську мову, вірність якого засвідчена нотаріусом.

11. У разі коли нотаріус не володіє відповідною мовою, переклад документів може бути зроблено перекладачем, справжність підпису якого засвідчує нотаріус.

12. У разі переміщення багатодітної сім’ї із тимчасово окупованої території України або району проведення антитерористичної операції чи населеного пункту, розташованого на лінії зіткнення, до іншої адміністративно- територіальної одиниці – копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи.

13. У разі досягнення дитиною 14 річного віку в посвідчення вклеюється нова фотокартка.
 

З пільгами для батьків та дітей з багатодітних сімей, правилами користування та зберігання посвідчень ознайомлені. При зміні складу сім’ї зобов’язуюсь повідомити Службу  у справах дітей виконавчого комітету Гірської сільської ради. 

Відповідно до ЗУ «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги. 

З правами і обов’язками щодо обробки моїх персональних даних ознайомлений.

______________                                                                          _______________

        (дата)                                                                                                                 (підпис)

