ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням Виконавчого комітету                            
Гірської сільської ради
від 25 червня  2021 р. № 191

інформаційна картка
адміністративної послуги

ідентифікатор 12-11
ВКЛЕЮВАННЯ НОВОЇ ФОТОКАРТКИ В ПОСВІДЧЕННЯ ДИТИНИ З БАГАТОДІТНОЇ СІМ`Ї У ЗВЯЗКУ іЗ ДОСЯГНЕННЯМ НЕЮ 14- РІЧНОГО ВІКУ 

(назва адміністративної послуги)

Служба у справах дітей виконавчого комітету Гірської сільської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	с. Гора, вул. Центральна, 5

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Прийом та видача документів здійснюється відповідно до робочого графіку ЦНАП.

Графік роботи: 

понеділок- четвер з 8-30 до 17-00

п’ятниця з 8-30 до 15-45

без перерви на обід. 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуг и
	Тел/факс. 04595-3-65-22

E mail: silrada_gora@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 року № 209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчення батьків з багатодітної сім'ї», постанова Кабінету Міністрів України від 18 квітня 2012 року Постанова № 319 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 року № 209», Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 29.06.2010 № 1947 «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї» (зі змінами та доповненнями)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява.


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява батька або матері.

2. Копія паспорта одного з батьків (при подачі копій документів обов`язкове пред`явлення їх оригіналів для звірки).

3. Копія свідоцтва про народження дитини.

4. Оригінал посвідчення дитини з багатодітної сім`ї.

5. Копія посвідчення батьків багатодітної сім`ї.

6. Довідка
про склад сім’ї.

7.
Фотокартка дитини розміром 30х40 мм 2 шт.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неповний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.

2. Звернення не за місцем реєстрації одного з батьків.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Відмова у вклейці фотокартки у посвідчення дитини з багатодітної сім`ї.

2. Вклейка фотокартки у посвідчення дитини з багатодітної сім'ї

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника.

	16.
	Примітка
	


 

Додаток № 1 
                                                                                            до Інформаційної картки                  

                                                                            адміністративної послуги № 12-11

			Начальнику 
служби у справах дітей виконавчого комітету Гірської сільської ради 
Орел І. А.
___________________________________________
__________________________________________
 прізвище ім’я по батькові, дата народження заявника)
Паспорт (ID – картка)  серія__________________ номер____________________________________
виданий ___________________________________
                          (ким і коли виданий паспорт) 
___________________________________________
__________________________________________
                                          (місце реєстрації)
___________________________________________ 
контактний телефон _________________________


	
	
	 


ЗАЯВА
Прошу вклеїти нову фотокартку  у посвідчення дитини з багатодітної сім’ї  моїй дитині 
________________________________________________________________________________________________
                                                              (П.І.Б. дитини, дата народження)          

у зв’язку з досягненням нею 14-річного віку.
Перелік документів:   

1. Заява батька або матері.

2. Копія паспорта одного з батьків (при подачі копій документів обов`язкове пред`явлення їх оригіналів для звірки).

3. Копія свідоцтва про народження дитини.

4. Оригінал посвідчення дитини з багатодітної сім`ї.

5. Копія посвідчення батьків багатодітної сім`ї.

6. Довідка про склад сім’ї.

7. Фотокартка дитини розміром 30х40 мм 2 шт.

З пільгами для батьків та дітей з багатодітних сімей, правилами користування та зберігання посвідчень ознайомлені. При зміні складу сім’ї зобов’язуюсь повідомити Службу  у справах дітей виконавчого комітету Гірської сільської ради. Відповідно до ЗУ «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку, використання та зберігання моїх персональних даних у межах необхідних для надання адміністративної послуги. 

З правами і обов’язками щодо обробки моїх персональних даних ознайомлений.

______________                                                                          _______________

        (дата)                                                                                                                 (підпис)

