ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням Виконавчого комітету                            
Гірської сільської ради
від 16 серпня 2021 р. № 244

інформаційнА карткА
адміністративної послуги
ідентифікатор № 09-09
Видача (продовження дії) дозволу на розміщення зовнішньої реклами; переоформлення дозволу; анулювання дозволу за заявою суб’єкта господарювання
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Гірської сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження ЦНАП
	08342, Київська область, Бориспільський район, с. Гора, вул.  Центральна, 5 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП
	Прийом та видача документів здійснюється відповідно до робочого графіку ЦНАП.
Графік роботи: 
понеділок-четверг з 8-30 до 17-00
п’ятницяз 8-30 до 15-45
без перерви на обід.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАП
	Тел/факс. 04595-3-65-22
E mail: silrada_gora@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про рекламу», «Про благоустрій населених пунктів», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Типові правил розміщення зовнішньої реклами, затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 29.12.2003 № 2067)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення Гірської сільської ради від 17.06.2021 № 426-15-VІІІ  «Про затвердження Правил розміщення зовнішньої реклами з визначенням розміру плати за користування місцями, які перебувають у комунальній власності та надаються розповсюджувачам зовнішньої реклами для розташування спеціальних конструкцій на території Гірської сільської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	наміри розміщення рекламоносія

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.
2. копія паспорта громадянина України (заявника);
3. копія ідентифікаційного коду заявника;
4.довідка про реєстрацію місця проживання (у разі коли в паспорті відсутні дані про реєстрацію місця проживання);
5.витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.
6.Фотокартка або комп'ютерний макет місця (розміром не менш як 6 х 9 см), на якому планується розташування рекламного засобу з прив’язкою до місцевості на топогеодезичному плані масштабу 1:500 з нанесеними комунікаціями, що виданий сертифікованою особою, давністю виготовлення не більше 1 року;
7.ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням спеціальної конструкції та кольорове зображення рекламного засобу;
8. конструктивне рішення, завірене підписами і печаткою розробника, яке містить інформацію про основні габаритні розміри, вузли кріплення, застосовані матеріали, підключення до інженерних мереж, інші технічні характеристики та дотримання встановлених вимог ДСТУ, ДБН, ЄСКД та інших нормативних документів (формат А4), разом із завіреною належним чином копією сертифікату розробника, що підтверджує право останнього надавати послуги (роботи) на право будівельного проектування та конструювання.
Проектно-технічна документація подається у двох примірниках;
9. у разі подання заяви представником особи додатково подаються: документ, що посвідчує особу представника; документ, що підтверджує повноваження особи, як представника; згода особи на збір та обробку персональних даних;
10.інші документи за необхідністю.
У разі зміни найменування суб’єкта господарювання-юридичної особи або прізвища, імені, по батькові
фізичної особи-підприємця; зміни місцезнаходження суб’єкта господарювання заявником надаються:
1) заява за формою, що додається;
2) з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
3)документ, що підлягає переоформленню.
У разі набуття права власності на рекламний засіб іншою
особою або передачі його в оренду:
1) заяви за формою, що додається та довільної форми на
переоформлення дозволу;
2) витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
3) документ, який засвідчує право власності (користування) на рекламний засіб;
4) оригінал зареєстрованого дозволу;
5) письмове погодження власника місця розташування рекламного засобу або уповноваженого ним органу (особи);
6)банківські реквізити,
ідентифікаційний код юридичної
особи або ідентифікаційний номер фізичної особи платників податків, зборів та інших обов’язкових платежів.
У разі зміни технологічної схеми рекламного засобу протягом строку дії дозволу:
1) заява внесення у дозвіл відповідних змін;
2) витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (оригінал).
3) технічна характеристика змін у технологічній схемі
рекламного засобу;
4) фотокартка рекламного засобу та ескіз із конструктивним рішенням.
При подачі документів пред’являються їх оригінали.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником).
Адміністратор перевіряє документи, що посвідчують особу заявника та реєструє заяву і документи.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів 


	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам або документи подані не в повному обсязі; 
2.На вказане місце виданий дозвіл на 
розміщення рекламного засобу; 
3.На вказане місце встановлений пріоритет іншому суб’єкту звернення; 
4.Обрані заявником формат, вид та/або тип рекламного засобу та/або спосіб його розташування чи зовнішній вигляд не відповідають вимогам, визначеними Правилами
5.На вказане місце не розроблена схема комплексного розміщення рекламних засобів.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Гірської сільської ради про згоду на розміщення рекламного засобу або письмове повідомлення про відмову з  обґрунтуванням причин такого рішення.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат надання адміністративної послуги видається особисто суб’єкту звернення (його представнику) або надсилається суб’єкту звернення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення)

	16.
	Примітка
	1. Якщо розміщення рекламного засобу на 

підставі виданого дозволу пов’язане з 

порушенням цілісності поверхні асфальтового чи іншого покриття,територій зелених насаджень, розкопування ґрунту, монтуванням фундаменту конструкції, та іншими роботами, пов’язаними з порушенням благоустрою 

території, прилеглої до місця встановлення 

рекламного засобу, суб’єкт звернення 

зобов’язаний не пізніш як за 15 днів до 

проведення вказаних робіт отримати дозвіл 

на порушення об'єктів благоустрою у 

встановленому порядку. 

2. Розповсюджувач зовнішньої реклами 

зобов’язаний встановити рекламний засіб 

протягом 30 днів з дня винесення виконкомом рішення про надання 

дозволу. Після встановлення рекламного 

засобу власник рекламного засобу в 5

денний термін надає робочому органу фотозвіт про встановлений рекламний засіб. Роботи зі встановлення рекламного засобу вважаються завершеними після відновлення газонів та асфальтного покриття в разі, якщо вони були порушенні під час встановлення.

3. У разі не встановленнярекламного засобу 

(не завершенняробіт зі встановлення 

рекламного засобу) або ненаданняфотозвіту 

у визначений терміндозвіл анулюється.

4. Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами скасовується на підставі відповідного рішення виконавчого комітету Гірської сільської ради до закінчення строку його дії: 

-за письмовою заявою розповсюджувача 

зовнішньої реклами; 

-у разі припинення суб'єкта звернення 

(юридичної особи або підприємницької 

діяльності фізичної особи-підприємця); 

-у випадку встановлення факту надання в 

заяві та документах, що додаються до неї, 

недостовірної інформації;

-за необхідності, у випадку невикористання 

місця розташування рекламного засобу 

безперервно протягом шести місяців;

-у випадку, якщо заборгованість за 

користування місцями, що знаходиться в 

комунальній власності, для розміщення 

рекламних засобів, становить більше ніж 3 

місяці;

-у випадку встановлення факту самовільної 

зміни конструкції рекламного засобу;

-у випадку розірвання договору на право 

тимчасового користування місцями для 

розташування рекламних засобів.


Додаток № 1 
                                                                                            до Інформаційної картки             
                                                                           адміністративної послуги № 09-08
                                                                         Голові Гірської сільської ради
Дмитрів Р.М.
                                                                        _________________________________
                                                                        _________________________________
                                                                                                           (П.І.Б. заявника та уповноваженої особи, підстав діяти   від імені заявника)
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                                                                                                                   (громадянство)
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                                                                             (серія та номер паспорта, ким виданий, дата видачі)
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                                                                                             Ідентифікаційний номер (фізичної особи)
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                                                                                      (фактичне місце проживання, поштовий індекс)
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                                      (контактні номери телефонів, електронна пошта)
або

                                                            Голові Гірської сільської ради
                                                            Дмитрів Р.М.
                                                            ____________________________________
__________________________________________         

 (повне найменування юридичної особи, ПІБ ФОП,  їх місце реєстрації)
                                                                      __________________________________________

                (ПІБ уповноваженої особи: керівник, представник)
                                                                      __________________________________________

                             (ідентифікаційний код/ЄДРПОУ)
                                                                      __________________________________________

                                 (контактні телефони, електронна пошта)
ЗАЯВА
Прошу надати дозвіл на розміщення зовнішньої реклами за адресою: _______________________________________________________________________________________
(повна адреса місця розташування рекламного засобу) 
строком на ___________________________________________________________
                                                                                (літерами) 
Перелік документів, що додаються: 
- копія паспорта та  копія ідентифікаційного коду;
- копія витягу  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
- фотокартка або комп'ютерний макет;
- ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням спеціальної конструкції та кольорове зображення рекламного засобу;
- конструктивне рішення (проектно-технічна документація у двох примірниках);
- копія документа, що засвідчує повноваження представника (у разі подання документів представником особи).
Заява-згода на використання персональних даних
Я, _______________________________________, відповідно до положень ЗУ «Про обробку персональних даних» для виконання повноважень щодо надання адміністративних послуг, надаю згоду та дозвіл на зберігання, обробку, використання та поширення відповідно до вимог чинного законодавства моїх персональних даних, в тому числі, але не обмежуючись даних паспорта, дати та місця народження та адреси для листування, даних індивідуального податкового номера, та інших даних, які зазначені в моїх зверненнях(заявах). Передання Зберігачем моїх персональних даних відповідно до вимог чинного законодавства державним органам, органам місцевого самоврядування може бути здійснено без моєї попередньої згоди мене про такі дії.
Дата «_____» __________202_ р.              ________________                    ___________________
                                                                                 Підпис                                          ПІП
