ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням Виконавчого комітету                            
Гірської сільської ради
від 16 серпня 2021 р. № 244
інформаційнА карткА
адміністративної послуги
ідентифікатор № 09-08
Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки (внесення змін до будівельного паспорта)
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Гірської сільської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження ЦНАП
	08324, Київська область, Бориспільський район, с.Гора, вул. Центральна, 5

	2.
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП
	Прийом та видача документів здійснюється відповідно до робочого графіку ЦНАП.
Графік роботи: 
понеділок-четверг з 8-30 до 17-00
п’ятницяз 8-30 до 15-45
без перерви на обід.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАП
	Тел/факс. 04595-3-65-22
E mail: silrada_gora@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Мінрегіонбуду та ЖКГ України від 05.07.2011 р. № 103 « Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки» 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	наміри початку будівництва чи реконструкції

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на видачу будівельного паспорта зі згодою замовника на обробку персональних даних;
2. копія паспорта громадянина України (заявника);
3. копія ідентифікаційного коду заявника;
4. довідка про реєстрацію місця проживання (у разі коли в паспорті відсутні дані про реєстрацію місця проживання);
5. копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію. 
6. Ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо).
7. проект будівництва (за наявності);
8. засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову;
9. копії установчих документів: статуту, статистичної довідки, свідоцтва про державну реєстрацію (для юридичних осіб);
10. у разі подання заяви представником особи додатково подаються: документ, що посвідчує особу представника; документ, що підтверджує повноваження особи, як представника; згода особи на збір та обробку персональних даних;
11. інші документи за необхідністю.
Внесення змін до будівельного паспорта:
1. Заява на внесення змін до будівельного паспорта;  
2. Примірник будівельного паспорта замовника.
3. Ескізні наміри змін (виконуються у довільній графічній та текстовій формі і містять інформацію щодо місця розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);
4. Засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову (у разі необхідності);
5. інші документи за необхідністю.
При подачі документів пред’являються їх оригінали.


	
	
	

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником).
Адміністратор перевіряє документи, що посвідчують особу заявника та реєструє заяву і документи.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	--

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неподання повного пакета документів.
2. Невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки або письмове повідомлення про відмову з  обґрунтуванням причин такого рішення

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат надання адміністративної послуги видається особисто суб’єкту звернення (його представнику) або надсилається суб’єкту звернення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення)

	16.
	Примітка
	В разі наявності на земельній ділянці об’єкту нерухомого майна надати ксерокопію документу, що посвідчує право власності на вказаний об’єкт та копію технічного паспорту на нього


Додаток № 1 
                                                                                           до Інформаційної картки             
                                                                           адміністративної послуги № 09-08              
або

                                                            Начальнику відділу містобудування та 
                                                            архітектури виконавчого комітету 
                                                            Гірської сільської ради
                                                            ____________________________________
__________________________________________         

 (повне найменування юридичної особи, ПІБ ФОП,  їх місце реєстрації)
                                                                      __________________________________________

                (ПІБ уповноваженої особи: керівник, представник)
                                                                      __________________________________________

                             (ідентифікаційний код/ЄДРПОУ)
                                                                      __________________________________________

                                                                                                                                                           (контактні телефони, електронна пошта)
або

Начальнику відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Гірської сільської ради
                                                                        _________________________________
                                                                        _________________________________
                                                                                                           (П.І.Б. заявника та уповноваженої особи, підстав діяти   від імені заявника)
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                                                                                                                   (громадянство)
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                                                                             (серія та номер паспорта, ким виданий, дата видачі)
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                                                                                             Ідентифікаційний номер (фізичної особи)
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                                                                                      (фактичне місце проживання, поштовий індекс)
                                                                                                 _____________________________________________
                                                                                                                      (контактні номери телефонів, електронна пошта)
ЗАЯВА
на видачу будівельного паспорта
(внесення змін до будівельного паспорта)
          Прошу видати (внести зміни в) будівельний паспорт забудови земельної ділянки загальною площею _______ га, кадастровий № _______________________,
яка належить мені_______________________________________________________,              
                (документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію)
що розташована ________________________________________________________,
(місцезнаходження земельної ділянки)
для розташування _______________________________________________________.
До заяви додаю: 
- копію паспорта та  копію ідентифікаційного коду;
- копія витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
- копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою (нотаріально посвідчена);
- ескізні наміри забудови;
- проект будівництва (за наявності);
- згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову;
- _________________________________________________________________
-  копія документа, що засвідчує повноваження представника (у разі подання документів представником особи).
Заява-згода на використання персональних даних
Я, _______________________________________, відповідно до положень ЗУ «Про обробку персональних даних» для виконання повноважень щодо надання адміністративних послуг, надаю згоду та дозвіл на зберігання, обробку, використання та поширення відповідно до вимог чинного законодавства моїх персональних даних, в тому числі, але не обмежуючись даних паспорта, дати та місця народження та адреси для листування, даних індивідуального податкового номера, та інших даних, які зазначені в моїх зверненнях(заявах). Передання Зберігачем моїх персональних даних відповідно до вимог чинного законодавства державним органам, органам місцевого самоврядування може бути здійснено без моєї попередньої згоди мене про такі дії.
Дата «_____» __________202_ р.              ________________                            _________________     
                                                              Підпис                                         ПІП
