ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням Виконавчого комітету                            
Гірської сільської ради
від 22 вересня  2021 р. № 324

інформаційнА карткА
адміністративної послуги
ідентифікатор № 07-15
Продовження (поновлення) договорів оренди (суборенди) землі. Внесення змін до договорів оренди (суборенди) землі, в т. ч. до додаткових угод до них 
(назва адміністративної послуги)
Відділ  містобудування та архітектури виконавчого комітету 
Гірської сільської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження ЦНАП
	08324, Київська область, Бориспільський район, с. Гора, вул. Центральна, 5 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП
	Прийом та видача документів здійснюється відповідно до робочого графіку ЦНАП.
Графік роботи: 
понеділок-четверг з 8-30 до 17-00
п’ятницяз 8-30 до 15-45
без перерви на обід.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАП
	Тел/факс. 04595-3-65-22
E mail: silrada_gora@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України 
 Закон України «Про оренду землі» 
Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку ведення Державного земельного кадастру» від 17.10.2012р. № 1051.
Розпорядження КМУ від 16.05.2014 № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-//-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-//-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява (клопотання)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява (клопотання);
2.копія паспорта громадянина України та картки платника податків  (ідентифікаційний код) 
3.витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань та установчі документи (для юридичних осіб);
4.договір оренди земельної ділянки з невід’ємними частинами та додатковими угодами (при наявності) строк дії якого поновлюється;
5. проект додаткової угоди до договору оренди землі про його поновлення;;
6.довідка про відсутність заборгованості по орендній платі за землю (оригінал);
7.витяг з технічної документації про нормативну грошову оцінку земельної ділянки;
8.правовстановлюючі документи на об’єкт(и) нерухомого майна, що знаходяться на земельній ділянці, договір оренди якої поновлюється (у разі наявності). У разі, якщо на земельній ділянці здійснюється будівництво – дозвільні документи на будівництво.
9.витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку.
10.у разі подання заяви представником особи додатково подаються: документ, що посвідчує особу представника; документ, що підтверджує повноваження особи, як представника; згода особи на збір та обробку персональних даних.
При подачі документів пред’являються їх оригінали

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто суб’єктом звернення або його представником (законним представником).
Адміністратор перевіряє документи, що посвідчують особу заявника та реєструє заяву і документи

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-//-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-//-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-//-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 - 60 днів відповідно до ст. 20 Закону України «Про звернення громадян», ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Подання замовником неповного пакета документів;
2.виявлення в документах, поданих замовником, недостовірних відомостей;
3. невідповідність поданих документів вимогам законодавства 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення Гірської сільської ради.
2.Договір оренди земельної ділянки.
3.Додаткова угода.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результат надання адміністративної послуги видається особисто суб’єкту звернення (його представнику) або надсилається суб’єкту звернення поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення)

	16.
	Примітка
	-//-


